VHS-MG Kurs B8610 - Datenbankadministration mit Access 11/2011

Grundlagen zu:

Abfragen S. 7

Tabellen ab S. 4 Primarschliissel / Beziehungen zw. Tabellen!

Filter u. Berechnungsfelder

Formulare S.12
Berichte S.16

T T basierend auf

I Als Kursteilnehmer habe ich diese Ausarbeitung auf
weiterer Informationen angefertigt. Sie muss nicht in a

Basis meiner Notizen und
I[len Punkten korrekt sein !

In diesem Kurs wurden die Grundlagen zum Erstellen einer Datenbank in Access gezeigt.

Um das grundséatzliche Versténdnis zu erlangen wurden kei
Es ging also um die ,Basixs" ;-)

ne Assistenten verwendet.

Im Kursinhalt wurde demzufolge auch viel Grundsatzliches tber Einsatzgebiet, Unterschied zu

Excel etc. vermittelt. Auch das grundsétzliche EDV-Verstandnis
etc. wurde ausfiuhrlich behandelt.

zu Bits und Bytes, Datentypen

Zwingend sollte man sich einer eindeutigen ,sprechenden” Namensvergabe

fur alle zu erstellenden Anwendungen bedienen.

tbIName fur Tabellen table
Im Kurs wurden zunachst die ersten gqryName fir Abfragen query
fihrenden Buchstaben (Prafixe) in Namen frmName  fir Formulare frame
zur eindeutigen Kennzeichnung® vereinbart: | rptName  fiir Berichte report
Dem Prfix folgt der Name, beginnend mit | /PName — fur Schitssel indentifier
einem GroRbuchstaben, ohne Leerzeichen. | |P_Name  fur Fremdschlussel

Die Objektanzeige im Navigationsfeld ist

zwar durch Uberschriften logisch geordnet, jedoch bei der spateren Zuordnung einer
Feldliste ist die sprechende Namensgebung

Alle Access-Objekte R unabdingbar.

Suchefi..

Feldliste

i‘f' Mur Felder aus der aktuellen Datens:

Tabellen )

EE tblArtikel =

B tblLief t Fir diese Ansicht verflgbare Felder:
Iereran

Abfragen
@ gryArtikelverwaltung

@ qryLieferantenOhneArtikel

Formulare

E frmartikelvernvaltung

Berichte

i rptArtikelvenwvaltung

Nicht alles kann ohne Exkurse umfassend erklart
werden. Manche Fragen klaren sich im Nachhinein!

0 thlArtikel
IDArtikel
Artikel
EBestand
EK
VK
I _Lieferant
Spanne

thiLieferant
IDLieferant
Lieferant
Adresse
PLZ
Ort

Fragen also notieren oder markieren (?)

* Diese Préafixe werden auch von Microsoft vorgeschlagen.
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Planvolles Vorgehen ist das Wichtigste tiberhaupt:

Oftmals hat man Excel- Kenntnisse und auch Tabellen, welche nun in Access umgesetzt werden sollen.
Im Gegensatz zu Excel ist eine Datenbank eine strukturierte Datensammlung.

Grundlage fiir eine Datenbank sind letztendlich auch Tabellen. Diese werden jedoch anders bezeichnet.

Tabellenstruktur: Excel Access

Zeilen — > Datensatze (Records)

Spalten ———— > Felder

|—> Name - Feldname

I—’ Type - Felddatentyp

Schreiben wir mal eine typische Kopfzeile in Excel auf:
A B C D E F G H

Tragen wir nun in diese Tabelle viele Artikel ein, werden wir sehr schnell merken, dass die Artikel
zwar immer neu sind, der Lieferant sich jedoch des 6fteren wiederholt.

In Excel werden wir also diese Tabelle trennen in Artikel und in Lieferanten. Die Suche des
Lieferanten in der Artikeltabelle funktioniert dann tber einen S-Verweis.

In der Access- Tabelle darf jeder Lieferant nur einmal vorkommen und erhalt einen sog.
Primarschlussel (PK). Dieser wird sinnvoller Weise von Access automatisch vergeben.
Diesen Schlissel nennen wir hier einmal_Lieferantennummer LNR

Tabelle Artikel: \;I’abelle Lieferant:
‘ LNR

In der Tabelle Artikel kdnnen wir jetzt den Bezug zum Schliissel der Tabelle Lieferant
angeben. Dieser Eintrag wird Fremdschliissel genannt:

w |

LNR_

LNR

Die Schlussel erhalten ein “ID* vorab ; der Verweis Fremdschlussel erhalt ein ,ID_*.

Entwurfansicht Artikel (tblArtikel) Entwurfansicht Lieferant (tblLieferant)
fl thlArtikel = thilieferant
Feldname Feldname
% | IDArtikel % | IDLieferant
Artikel Lieferant
Bestand Adresse
EK PLZ
VK Ot Die Schliisselsymbole

werden in der Entwurfs-

Fremdschlissel | [0 Lieferant
— ansicht angezeigt.

Bsp.: Datenblattansicht der Tabelle Artikel (tblArtikel)

Artikel - Bestand -~ EK - VK » | ID_Lieferant + | Hier steht zunchst eine Nummer,
= welche man sinnvoller Weise von

Fusshball 2000 7,50 € 74,99 € 1 % Access automatisch vergeben

lasst.
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Ab sofort nennen wir unseren Lieferantenschliissel 1D

Tabelle Artikel (tblArtikel) Tabelle Lieferant (tblLieferant)

ID_ ID

w___l

Relation (Beziehung)

Da beide Tabellen tiber den Schlissel ID und den Fremdschlissel ID_ in Beziehung stehen,
nennt man solche Datenbanken auch relationale Datenbanken.

Dies setzt ja auch voraus, dass der Schliissel ID im Lieferantenfeld nur einmal vorkommt.
Der Schlissel ist damit der Priméarschliissel der Tabelle Lieferant.

Es kdnnen weitere Schlissel fur Zugriffe in einer Tabelle vergeben werden.
Es gibt jedoch immer nur einen Primérschlissel.

Bei der Artikeleingabe kann optional tGberprift werden ob eine unversehrte Beziehung zwischen
Fremdschlissel und Schliissel besteht. Dies ist eine Prifung auf Referentielle Integritét.

Kommen Angaben mehrfach vor, was zu vermeiden ist, so spricht man von Redundanz®.

Werden widerspriichliche Beziehungen gefunden spricht man von Inkonsistenz®.

Das Prifen auf Ordnungsmafigkeit bei der Dateneingabe ist eine der Starken von Access.

Um eine Access- Datenbank richtig anzulegen gelten folgende Kurzregeln:

1. Ein Thema -> Eine Tabelle
2. Jede Tabelle hat einen Priméarschlissel

3. Felder sind atomar®

? Felder diirfen nicht mehrfach vorkommen

Da die Tabellen nun immer in einer Beziehung (Relation) zu einer oder auch mehreren anderen
Tabellen stehen muss, gibt es folgende Beziehungstypen:

Arten von Beziehungen:

1:1 Ehemann(l) und Ehefrau(1l) (Deutschland)
1:n wieim Beispiel: Ein Lieferant(1) liefert viele Artikel(n)

n: m Beziehung zwischen Professor(n) und Student(m)

Anm.:
Da nicht alles ibersetzt wurde, basieren oftmals die Kirzel auf der englischen Sprache, z.B.
Priméarschlissel > Primary Key > PK
Fremdschliissel > Foreign Key > FK

Exkurs:

Generell sollte man beim Tabellenentwurf mindestens die 3. Normalform anstreben.
Was dies bedeutet wird in den nachfolgenden Links beschrieben:

Die Normalisierung von Datenbanken

http://www.tinohempel.de/info/info/datenbank/normalisierung.htm ist hier gut und verstandlich erklart,

* http://de.wikipedia.org/wiki/Normalisierung %28Datenbank%29
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1. Erstellen der Tabellen Artikel und Lieferant in der Entwurfsansicht

Tabellenentwurf: Artikel

Auswahl: Tabellentool

b P
E‘{_{ | Entwurfsansicht

Voreinstellungen sind im
Eigenschaftenblatt méglich, bleiben
bei uns aber unverandert.

1. Die Feldnamen werden mit

sprechendem Namen angelegt.

2. Die Felddatentypen kann man per

Dropdown- Liste auswéhlen (s.u.).

3. Dem Feldnamen ,IDArtikel” wird noch

der ,Priméarschliissel* zugewiesen.

—— Fur den Priméarschlissel darf es keine Duplikate geben!

& |5
Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Entwurf
Tj }' | =y & Zeilen einfogen gl
[ I—J e =
¥ b — = Teilen laschen J
Ansicht | |Primdrschldssel| Ger tor Galtigkeitsregeln i Eigenschaften- Indizes Drate
- testen 250 suchen andern blatt ers
Ansichten Tools Einblenden/Ausblenden | Feld-,
Alle Access-Objekte ¥l « || 3 Beziehungen | ZJ tbiArtikel
Suchen... o) Feldname Felddatentyp
I DAtk
Tabellen A le‘tlI-.EI AutoWert
EH tolartikel Arfike] Lo
= 1 Bestand Zahl
thilieferant EK wahrung
VK wWahrung
ID_Lieferant Zahl
Allgemein  |Nachschlagen
FeldgraBe Long Integer
MNeue Werte Inkrement
Format
Beschriftung
Indiziert
Smarttags
Textausrichtung Standard

Tabellenentwurf: Lieferanten

Der Primarschlissel

Fir IDLieferant wird der Felddatentyp Autowert gewahilt.

@l =
Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Entwurf
f _" ’ Sl 2@ Zeilen einfdgen il
EE B & & =
: e =T = Zeilen laschen
Ansicht | |Primdrschldssel| Gz Goltigkeitsregeln = _ Eigenschaften- Indizes Date
- testen gy Suchen andern blatt ers
| Ansichten Tools Einblenden/Ausblenden| Feld-, |
s = e ot bl s
Alle Access-Objekie v « || = Beziehungen | == tblArtikel- | T thilieferant
Suchen.. 21 Feldname Felddatentyp
i
Tabellen 7 l.th:fEr.:ﬂl‘I AutoWert
= toiarticel Lieferant Text
= : Adresse Text
tblLieferant pLZ Text
Ort Text
Allgemein  |Nachschiagen|
Feldgrage Long Integer
Neue Werte Inkrement
Format
Beschriftung
Indiziert Ja [Chne Duplikate]
Smarttags
Textausrichtung Standard

Access verwaltet dann diesen Wert automatisch.

Fir sehr groRe Datenbanken mit groRem Anderungs-
bedarf (z.B. Kunden |6schen/neu anlegen) kann man
fur den Autowert als FeldgroR3e die ,Replikations-1D*

waéhlen (16 statt 4 Byte).

Nicht empfehlenswert:

Wird fiur IDLieferant der Felddatentyp Zahl

Die Lieferantentabelle wird in der
gleichen Weise erstellt wie die
Artikeltabelle.

Fur Einsteiger ist es wichtig sich mit den
Felddatentypen auseinander zu setzen.
Erste Hilfe kann man im Feld mit der
Taste ,F1" aufrufen.

Mit RMT (rechte Maustaste) auf dem
Reiter,schliel3en” und speichern; dann
einen sprechenden Tabellennamen
vergeben:

tblArtikel

tblLieferant

Auswahl des
Felddatentyps per
Dropdown- Liste

F tbilieferant

gewahlt, so muss man diese Zahl immer
von Hand eintragen und nachhalten.
Das Chaos ist dann vorhersehbar!

Anm.: Neue Felddatentypen
Anlage seit Access 2007
Berechnet ab Access 2010
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Feldname Fe ntyp
#* IDLieferant AutoWerTi w|
Lieferant le&/
Adresse Memo
PLZ Zahl
Ort Datum/Uhrzeit
Wahrung
5 Tt avtowert_y |
Feldname Felddatentyp Ja/Nein
¥ IDArtikel Autowert v |OLE-Objekt
Artikel Text Hyperlink
Anlage
| Allgemein  |Nachschlagen Berechnet
Feldgrabe ""Léhilnteies Nachschlage-Assisten
Meue Werte
Format Replikations-ID
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2. Erste Eingaben von Daten in der Datenblattansicht von Artikel und Lieferant

[ Datenblattansicht Da in der Artikeltabelle der Fremdschliissel zu einem Lieferanten gefordert
| = wird, muss man den Lieferanten zuerst anlegen.

i (™ ? M I= I z L | Wagner : Daten
Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Felder Tabelle
LEF\K ; # Ausschneiden I? ‘E,L Aufsteigend ‘l?} Auswahl ~ ﬂ = MNeu E Summen
e 53 Kopieren i,l, Absteigend V3 Erweitert ~ s =8 speichern %7 Rechtschreibung
Ansicht | Einfdge e Filterm. °, _ e Alle ) - .
- # Format Gbertragen 35 Sortierung entfernen 5P Filter 2in/aus | aktualisiersn= #% Loschen = EWEItEFE x
Ansichten Zwischenablage u Sortieren und Filtern Datensatze
Alle Access-Objekte & « ]_:j PR, fo tbmrtikef"i =7 tblLieferant
Suchen.. N 12! IDLieferant - Lieferant - | Adresse - PLZ - ort -7
Tahellen "k = E Miiller & Co Lindenstr. 40 41061 Manchengladbach
B tolartikel % (Neu)
@i (™ B A M |+ Wagner : Datenbank (Access 2007 - 2010) - Micr
Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Felder Tabelle
%’j M Auiscehnerden . F ‘El Aufsteigend L7 duswahl ~ ﬂ =i Neu 2 Summen L?a 2ac Ersetzen Calibri {
'A' ot 153 Kopieren ) %1 Absteigend T Erweitert ~ ol <5 speichern ‘o Rechtschreibung = Gehezu~
Ans.ICht # Format Obertragen i % Sortierung entfernen W Filter ein/aus aktuailslieeren- X Ngchen ~ E\ﬂ.feitere = Authen Ly Markieren F ok
Ansichten Zwischenablage ] Sortieren und Filtern sdtze Suchen
Alle Access-Objekte = « || =3 Beziehungen | = tblArtikel | \
\[suchen.. ol IDArtikel - | Artikel ~-| Bestand - EK = VK \un_Lieferant - | Zum Hinzufiigen klicken ~
Tahe = H Fusshall 2000 5,00 € 74,99 € Mlﬂr&{:o
3 wntika ) g (Neu)
- tbllieferant /
Verbesserung: Um hier eine Beziehung als Fremdschlissel
zum Schliissel IDLieferant eingeben zu kdnnen,
muss diese Beziehung erst eingerichtet werden.
3. Einrichten von Beziehungen
Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools
: - -,_,'ZI =k Tabelle ausblenden . . .
Bz X Layoutlaschen = k3 Zunéchst wahlt man “Beziehungen®.
; ?3 Direkte Beziehungen Beide Tabell hi fii «
Beziehungen ) Beziehungsbericht | Tabelle oo _ Schliefen eide labellen ,hinzurugen-.
bearbeiten anzeigen 33 Alle Beziehungen Die Auswabhl schlieRen.
Toaols Eeziehungen
Alle Access-.. &) « || %2 Beziehungen | Zum Einrichten der Beziehung
— ol wird das Feld ID_Lieferant
| SLcFiEr, Fol L=
thlArtikel T +zum Feld IDLieferant gezogen.
Tabellen 2 Ike thiLieferant
g : ¥ IDArtikel - i IDLieferant . . .
= thlArtikel Artikel plRE Mit RMT auf der Verbindungslinie
EH  thiLieferant Anzahl P kann die Beziehung bearbeitet
EK Bz werden.
W ort
1D_Lieferant il
Beziehungen bearbeiten

— el Mit d_er Option ,referentielle Integritat” werden spéater nur
[blLisFerant | thlartikel v] existierende Beziehungen akzeptiert!

|DLieferant ¥ ID_Lieferant o j Verkniipfungseigenschaften

| = Werknipfungstyp. ..
w (®)1: Beinhaltet nur die Datensatze, bei denen die Inhalte der
Mm" o e verkniipften Felder beider Tabellen gleich sind.

i erentieller Integrital

O 2 Beinhaltet ALLE Datensatze aus 'thilieferant’ und nur die

[ aktualisierungsweitergabe an verwandre Felder Datensatze aus 'thlartikel', bei denen die Inhalke der
werknipften Felder beider Tabellen gleich sind.

()3 Beinhaltet ALLE Datensatze aus 'thlartikel und nur die
Datensatze aus thilieferant!, bei denen die Inhalke der

Bezishungstyp: Lin verkniipften Felder beider Tabellen gleich sind.

I K, l [Abbrechen ]

[ Lésschweitergabe an verwandte Datensétze
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Statt standig eine Lieferantennummer suchen zu missen, soll jetzt das Feld ID_Lieferant eine Auswabhl-
liste moglicher Lieferanten anzeigen.

VK + | ID_Lieferant -~ Zuf
“ﬁ thlArtikel 74,99 € Miller & Co
Feldname Felddatentyp m Beschreibung

% | IDArtikel AutoWert

Artikel Text

|Bestand Zahl

EK Wiahrung

VK Wahrung

ID_Lieferant X Zahl

Feldeigenschaften

Allgemein | Machschlagen |

[ Steuerelemeﬁt anzeigen Kombinationsfeld

Herkunftstyp Tabelle/Abfrage

Datensatzherkunft ——————> |SELECT thilieferant.IDLieferant, thilieferant.Lieferant FROM thilieferant ORDER BY thilieferant.Lieferant:
Gebundene Spalte i ~suchbegriff* steht in Spalte 1

Spaltenanzahl 2 Auswertung 2 Spalten

keine Uberschrift

Spaltendberschriften Mein

Spaltenbreiten Ocm Anzeigenbreite der 1. Spalte (verschwindet bei Ocm) o

Zeilenanzahl 16 ; e(\\
Listenbreite Automatisch PN O
Nur Listeneintrage la e® \,e‘((\
Mehrere Werte zulassen Mein 1“
Wertlistenbearbeitung zulassen Mein

Bearbeitungsformular far Listenelemente

Mur Datensatzherkunftswerte anzeigen Mein

fur die Datensatzherkunft wird eine neue Abfrage erstellt

in der IDLieferant und Lieferant vorhanden sind. Das Feld
Lieferant erhalt noch das Sortierkriterium ,aufsteigend".

Felder nach unten ziehen. Aufsteigend setzen und B
SchlieBen

AccessVHS-MG-B8610.cdr/pdf

@: lh" = |w Abfragetools
Start Entwurf
| 9 [
== @ @
Ansicht Ausflhren Auswﬁhlen; Tabelle
Ergebnisse _ Abfrage
| = | 3 tblartikel : Abfrage-Generator
thiLieferant
*
¥ IDLieferant
Lieferant
Adresse
PLZ
Ort
411
Feld: |/nJNESEIET * | Lieferant
Tabelle: |tbiLieferant tbiLieferant
Sortierung: Aufsteigend
Anzeigen:
Eriterien:
ader:
Al

Nun haben wir, statt uns mit den von Access automatisch
eingetragenen Schliisselzahlen abgeben zu missen ein
praktisches Listenfeld der vorhanden Lieferantennamen.

=z thiArtikel
tand -
2000
0
200
300
10

Ausarbeitung: U.Wagner

EK - VK -
7,50 € 74,99 €
4,95€ 23,85 €
1,99 € 14,99 €
7,6§€ 19,99 €
1,00 € 2,00€
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kannnin
Liefertnix
Modina CokG
Miller & Co

Seite 6/20



2. Das Erstellen von Abfragen

Anm.: Werden 2 Tabellen ohne eine eingetragene Beziehung kombiniert, ist dies eine
kartesische Beziehung (jede mit jedem) und evtl. riesengrof?3 und ggf. unsinnig.

Erstellen | Externe Daten Datenbanktools
=2 @ T E@ g In einer Abfrage sollen nun, in einer

Tabelle Tabellenentwurf SharePoint-Listen | Abfrage-Assistent Abfrageentwurf || Formular Formul.are Zellel Artlkel- und Lleferantendaten
’ 1 angezeigt werden.

Tabellen Abfragen
it = « mi .
: ol Uber Erstellen | Abfrageentwurf
- Tabelle anzeigen {
Tabelen | abragen | Beide markieren wir beide Tabellen und wahlen
el hinzuftigen.
2 erant i
waltung . H “
e Anschliel3end kann das ,Tabelle anzeigen®-
| Fenster geschlossen werden.
waltung %
valtung
1
[—‘mmmgen [ schieen | Beide Tabellen werden nun im Fenster
des Abfrageentwurfs angezeigt.
| Abfragetyp
&= Abfragel 1. Eintrage in tblLieferant komplett markieren und
in das (zuerst noch leere) linke Feld ziehen.
thilartikel thiLieferant
? IDArtikel L % Duieferant 2. Eintrge in tblArtikel ebenfalls komplett markieren
:rﬁ:efd :zferaﬂt und wie zuvor in das (schon belegte) linke Feld ziehen.
stk il Damit ordnen sich die ,Artikel“ vor ,Lieferant* ein.
VK l - ornt
i i So erreichen wir einfach die logische Reihenfolge:
Artikel->Lieferant. Bei dieser Vorgehensweise hat man
> immer die Einfiigestelle am Anfang und nicht am Ende.
[[]
I
Feld: |IDLieferant Lieferant Adresse PLZ Ort b
Tabelle: |tbiLieferant thiLieferant thilieferant thilieferant thilieferant
Sortierung:
Anzeigen: | . .
Kriterien:
oder:
Die Datenblattansicht liefert nun dieses Ergebniss:
_ﬂl Abfragel
IDArtikel - | Artikel - | Bestand - EK - VK + | |ID_Lieferani = | IDLieferant ~ Lieferant - | Adres:
ﬂ Fussball 2000 7.50€ 74,99 € Miller & Co 1 Miller & Co  Lindensi
2 Handball 0 495 € 23,85 € Miller & Co 1 Miiller & Co  Lindensi
3 Tennishalle 500 1,99 € 14,99 € Schmitz 2 Schmitz Hofstr. 2
4 Saunatuch 300 7.68€ 19,99 € Liefertnix 4 Liefertnix kleines |
* (Meu) l (Neu)
Sollen die Artikel alphabetisch sortiert werden wird dies im Feld Artikel bei Sortierung ausgewahlt.
4 |
alphabetisch, aufsteigend sortiert
Feld: |IDArtikel Artikel Bestand
Tabelle: |thlArtikel thlartikel thlArtikel : Rt e SISk
Sortierung: i 3! Abfragel |
Anzeigen: [+ Aufsteigend IDArtikel - | Eggri001 - | Bestand - EK - VK
Kriterien: B saunatuch 300 7,68€ 19,99+
oder: inicht sortiert] | 1 FuRball 2000 7,50 € 74,99
L 2 Handball 0 495€ 23,851
I 3 Tennisbéalle 500 1,99€ 14,991
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In der Abfrage ist es auch mdglich neue Daten zu erfassen:;

die Daten werden dann von Access in die entsprechenden Felder
der tblArtikel oder der tblLiefernat gespeichert.

Neuen Artikel eingeben: Funktioniert nicht OHNE Lieferanten
1A L ¥4 - T = 3 @
uy :5,], wutsteigend ., Auswahl @ =i’ Neu 2. summen . e Ersetzen P
ﬁlAbsteigend ‘.(_.".]Enueitert 4 =8 speichern ’:’?Rechtschreibung = Gehezu~
Filtern Alle . Suchen &
) Sort 1g entferne A" Filter ein/aus | aktualisieren~ #% Loschen = EWeitere' g Markieren =
| Sortieren und Filtern Datensatze Suchen
0o« =_?|:| Abfragel
o) IDArtikel - | Artikel - Bestand ~ EK - VK » ID_Lieferani ~ IDLieferent » | Lieferant -
2 1 FuBball 2000 7,50 € 74,99 € Miller&Co 1 Miller&Co
2 Handball 0 4,95€ 23,85 € Miller&Co 1 Maller&Co
3 Tennisbille 500 1,99€ 14,99 € | Schmitz 2 Schmitz
F 4 Saunatuch 300 7,68 € 19,99
* (Neu) (Neu)
Neuen Lieferanten eingeben:
% frmArtikelverwaliung | ﬁ-“ qryArtikelverwaltung ‘j thiLieferant
IDArtikel «| Artikel - | Bestand - EK - VK + Spanne - ID_Lieferani - IDLieferant » Lieferant ~| Adresse - PLZ - Ort v
5 Handtuch 10 1,00 € 2,00€ 1,00€ kannnin 5 kannnin
4 Saunatuch 300 7,6B€ 19,99 € 12,31€ Liefertnix 4 Liefertnix kleines Dorf  nahe Kleinbonum
I 1 Fusshall 2000 7,50€ 74,99 € 67,43€ Miller & Co 1 Maller & Co Lindenstr.42 41061 Monchengladk
2 Handball 0 4,95€ 23,85€ 18,90 € Miller & Co 1 Miller & Co  Lindenstr.42 41061 Monchengladk
3 Tennishalle 500 1,99€ 14,99 € 13,00 € Schmitz 2 Sschmitz Hofstr. 2 41063 Monchengladk
F 7 Multipli KG Heinrichstr.1 41189 ichengladbach
* (Meu)

7 (Neu)

Funktioniert : Der Lieferant wird in der tblLieferant gespeichert jedoch nicht in dieser Abfrage angezeigt.

Um bei der nachsten Artikeleingabe auf den neuen Lieferanten

[
zuzugreifen, muss vorab ,Alle Aktualisieren* gewahlt werden. f
g

aktualisieren

Neuen Artikel und neuen Lieferanten eingeben:

Gebe ich von links nach rechts zuerst den Artikel ein, logisch- gibt es noch keinen Lieferanten

Der Beziehungsschliissel im Artikel kann also noch nicht funktionieren. Da der Lieferantenschliissel
ja automatisch angelegt wird muss ich zwingend nach der Eingabe des VK mit 2 x Tabulatorsprung

zum Feld Lieferant springen und diese Daten eingeben.

i =31 gryArtikelverwaltung

IDArtikel ~ | Artikel ~| Bestand - EK - VK + |0 Lieferan! =  IDLieferant - | Lieferant -
1 Fussball 2000 7.50€ 74,99 € Miller & Co 1 Miller & Co
2 Handball 0 495€ 23,.85€ Miller & Co 1 Miller & Co
I 3 Tennisballe 500 1,99€ 14,99 € Schmitz 2 Schmitz
4 Saunatuch 300 7,68 € 19,p9 € ——FAB———TAB—® Lisfertnix

Adresse -
Lindenstr. 42
Lindenstr. 42
Hofstr. 2
kleines Dorf

Schliefl3e ich dann den Datensatz (z.B. Pfeil nach unten) werden die Schltissel von Access eingetragen.

| 4 Saunatuch 300 7,068 € 19,99 € | Liefertnix 4 |Liefertni>c kleines Dorf
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Generelles: Verschiedene Sortierschlissel und deren Auswahlkriterien

: : Neben der Auswahl ,Aufsteigend/
Feld: |IDArikel Artikel Bestand : w p ;
Tabelle: |thlArtikel thlArtikel thlArtikel Absteigend” im Feld Sortierung bietet
— = | d_as Krlter!enfeld die Mog!lghkelt
Anzeigen: |[Aufsteigend L eigene Sortiervorgaben zu definieren.
[_Kriterien: [[ Absteigend (=200 Und <1000) | Anzeige aller Artikel mit einem Bestand
oder: || [nicht sortiert] — von groRer 200 und kleiner 1000. Der

Wertebereich ist damit 201 bis 999.

Bsp.: Anzeige von Artikeln die mit ,Ba“ beginnen und bei denen der Gewinn > 10 ist

Feld: [ID&rtikel Artikel Bestand EK VK Spanne: [WVE]-[EK]
Tabelle: |thlArtikel thlartikel thlartikel thlArtikel thlArtikel
Sortierung:

Anzeigen: ]
Kriterien: 1. wie "Ba’ @
oder:

Sortierschlissel

Fir mehrere Sortierschlissel qgilt:

Entscheidend ist die Reihenfolge der Felder bei der Sortierung (links nach rechts). Mochte man jedoch
anders sortieren kann man Felder nochmals anhangend einfiigen und Kriterien eingeben. Die Anzeige
schaltet man dann sinnvoller Weise aus. Die Kriterienfelder sind durch ein logisches UND verbunden.

Das Erzeugen eines Berechnungsfeldes  Markieren der Spalte im schmalen Bereich.
Spalte wird schvyarz! Dann ,Spalten einfligen*

vnnnt—

EK VE ID_Lieferant IDLieferent
thlArtikel thlArtikel thlArtikel thiLieferant
V] V] = [¥] V]

In diese neue Spalte tragen wir eine neue Feldbezeichnung ein
und gleich hinter dem Doppelpunkt die Berechnung.

R

SpanneVK-EK [ ID_Lieferant Access flgt autom. Klammern hinzu
thlArtikel
Spanne: [VK]-[EK]
vl [ V] -
Nun haben wir ein Berechnungsfeld in der Datenblattansicht:
ﬁ:‘ qryArtikelverwaltung

IDArtikel ~ | Artikel - | Bestand - EK e VK ~| Spanne - |ID_Li
Fussball 2000 7.530€ 74,99 € 67,43 € mMill
2 Handball o 4,95€ 23,85€ 18,90€ mall
3 Tennisballe 500 1,99€ 14,99 € 13,00€ Schrr
4 Saunatuch 300 7,68 € 19,99 € 12,31 € Liefe
5 Handtuch 10 1,00€ 2,00€ 1,00€ kann

#* (Neu)
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Um nun eine Abfrage nach Lieferanten, welche keine Artikel liefern durchzufiihren, muss man etwas

andern. I' Fur solche Lieferanten gibt keine gultige 1:n Beziehung da es ja kein zugeordnetes n gibt.
31 Abfragel
thlArtikel thlLieferant
* v *
F IDArtikel - ¥ IDLieferent
Artikel Lieferant Rechtsklick auf die Beziehungslinie
Bestand E Adresse - wahlen Verknipfungseigenschaften
EK PLZ
VK . Ot _
1D _Lieferant | ™ WVerkndpfungseigenschaften
>( Ldschen
thlArtikel tbiLieferant
* P *
¥ IDArtikel L ¥ IDLieferent
Artikel Lieferant ’
Bestand = Adresse Verkniipfungseigenschaften |i‘-§_h]
EK PLZ
VK o Ort Linker Tabellenname Rechter Tabel!enna_me
L0 [ B thlLieferant [=] |thlartikel (=]

Linker Spaltenname Rechter Spaltenname

IDLieferent [=] |D_Lieferant [=]
71 1: Beinhaltet nur die Datensétze, bei denen die Inhalte der verknipften
Felder beider Tabellen gleich sind.

9 Beinhaltet ALLE Datensétze aus 'tbllieferant’ und nur die Datensétze aus
'thlartikel’, bei denen die Inhalte der verkniipften Felder beider Tabellen
gleich sind.

(71 3: Beinhaltet ALLE Datensatze aus 'thlartikel' und nur die Datensatze aus
'thlLieferant’, bei denen die Inhalte der verknipften Felder beider Tabellen
gleich sind.

[ OK ] IAbbrechen | I Neu ]

ID_Lieferant ( ‘ — _ . _ _ _
\ L Nach OK wird am ,unendlich“ ein Pfeil angezeigt!

IDLieferant - | Lieferant -~ Adresse - PLZ - Ort ID_Lieferani -
5 kannnin annnin
4 Liefertnix kleines Dorf | ndhe Kleinbonum Lixfertnix
3 Meier Rheydter Str. 141236 Monchengladbach
1 Miller & Co  Lindenstr.42 41061 Monchengladbach Miller & Co

Um nun ausschlielich die Lieferanten, welche keine Artikel liefern, also ein leeres
Fremdschlisselfeld haben auszuwahlen, wird nun als Kriterium ,null* eingegeben.

Feld: |IDLieferant Lieferant Adresse PLZ Ort ID_Lieferant
Tabelle: |tbiLieferant thiLieferant thiLieferant thiLieferant thiLieferant thlArtikel
Sortierung: Aufsteigend
Anzeigen:
Kriterien:
odern

Datenblattanzeige der neuen Abfrage ,gryLieferantenOhneArtikel*

IDLieferant -~ Lieferant - Adresse - PLZ - Ort = ID_Lieferani -

E Meier Rheydter Str. 141236 Ménchengladbach :|

* ] (Meu)

Die Anzeige des Feldes ID_Lieferant kann auch entfallen, da die Anzeige ja ohnehin leer ist.
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Filtermdglichkeiten / Sortierkriterien

Merke: Sortierkriterien in der gleichen Zeile sind durch ein UND verbunden!

Will man abfragen ob ein Feld leer ist, ist das Kriterium dazu ,Ist Null*|

Ein Datum wird intern, wie in Excel als fortlaufende Zahl gespeichert. Der Beginn des Z&hlung
ist der 1.1.1900. Bei der Zahlweise werden Schaltjahre und Tage pro Monat berticksichtigt.

Als Nachkommastellen der Datumzahl wird die Uhrzeit gefuihrt. Dabei ist ein halber Tag (12Std.Osec.)
=xx.5

Datum bezeichnet nur das Datum heute beinhaltet Datum und Uhrzeit

Moglich Abfragen:

> 27.01.2011 Access setzt ein Datum automatisch in #....#
> =
< =

Enhalt das Datum eine Uhrzeit muss man den 27.1.2011
<>

filtern mit > 27.01.2011 und < 28.01.2011

Texte werden durch einen Mustervergleich mit ,wie* oder ,nicht wie“gefiltert.

I Access unterscheidet nicht nach Grol3- / Kleinschreibung

In Access gibt es drei verschiedene Platzhalter
* beliebig viele Zeichen, ? ein beliebiges Zeichen 3. [..] Klammer fir Zeichenfolge

Beispiel: mogliche Filter: Klammern wirken wie ODER und bilden eine Gruppe
Meier wie M wie ,M[ae][iy]ler* 2. Buchstabe a oder e, 3. i oder y
Majer wie ,“er ) wie ,[ABCDE]* 1. Buchstabe a oder b oder c....
Mayer wie ,*er* ) wie ,[A-E]* 1. Buchstabe a,b,c,d oder €]

Meyer wie ,M*er wie ,[A-EW-Z]* 1. Buchstabe a bis e oder w bis z

Will ich eine Eingabe zum Uberpriifen durch ein angehangtes ,?" kennzeichnen, z.B. Weber?
muss ich beim Filtern, nach dem letzten Zeichen ,?“ beachten:

Damit das ,?* als Text und nicht als Platzhalter interpretiert wird,
muss es in Klammern (dort kann nur Text stehen) gesetzt werden.

wie ,*[?]"

wie *[*]* sucht Sternchen an beliebiger Stelle

wie ,?*[*]*?* sucht Sternchen. Ausdruck muss aus mindestens 3 Zeichen bestehen
und Sternchen darf nicht das 1. oder Letzte sein!

wie [*I*[*]* [*]* 1. und letztes Zeichen kein * als Text, im Text ein Sternchen.

Abfragetypen etc.:

P Aktualisierungsabfrage ;
N A ’ )
‘ A3 ICIHOMEIETED kann z.B. alle VK um 2% erhéhen (VK*1,02)

s B] Kreuztabelle kleine Schwester der Pivottabellen in Excel

Anfugen
ﬂ? Loschen Eine Loschabfrage l6scht ohne weitere Kriterien alles !!

\l, Abfragetyp

Wird zum Einfligen von archivierten (ausgelagerten) Daten genutzt.

=c Tabelle erstellen
J & nur fir Sonderfélle nutzen!
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3. Formulare erstellen

Basis fur die Erstellung eines Formulars ist sinnvollerweise eine fertige Abfrage.
Dort sind schon alle erforderlichen Beziehungen und Felder vorhanden.

Das Ergebniss kann dann in etwa so aussehen:

“=| frmArtikelverwaltung

4
Artike =_:-_=T'era-’-: Sl:hml'tz
Bestand 500 Adresse [Hofstr. 2
EK 1,99 €| Spanne PLZ 41063
[ 14,99¢€| | 13,00€ Ort IMénchengladbach

ID Lieferant Schmitz i

Das Formularentwurfstool zeigt tber den Reiter ,Entwurf* folgendes Zeichenfeld.
Die Grol3e des Zeichenfelds kann beliebig geandert werden und passt sich bei einer Platzierung
aullerhalb der Zeichenflache automatisch an.

Formularentwurfstools ‘ Wagner3 : Datenbank {Access 2007 - 2010) - Microsoft.. o

‘ne Daten Datenbanktools Entwurf [ Anordnen Farmat

bl Ag [ | Q EL) N B Titen It = =2
T einfigen = ._ﬂ.Datum und Uhrzeit | Falder hinzufigen | blatt

Bild Vorhandene Eigenschaften-iAktivierreihenf-:ulge
Steuerelemente Kopfzeile/FuBzeile Tools

% frmartikelverwaltung | -2| Formularl * | Eigenschaftenblakt
& || Auswahltyp: Formular

L T - B S R SN U B S -SRI SR AU U S - IR NS ICRU AU | R B - S NS I b
. & Detailberaich | Formular

& | Format | Daten J Ereignis i-ﬁ«nderé Alle

1 Beim Anzeigen | W
i Bei Laden

Beim Klicken

Mach Aktualisierung
Vor Aktualisierung
3k Vor Eingabe

' Mach Einflgung

Vor Loschbestdtigung
Beim Loschen

Mach Loschbestatigung
Bei Gedandert

Bei Fokuserhalt

Bei Fokusverlust
Beim Doppelklicken
Bei Maustaste Ab

Bei Maustaste Auf
Bei Mausbewegung
Bei Taste Auf

Bei Taste Ab

Bei Taste

Bei Ruckgdngig

Beim Offnen

Beim SchlieBen

Bei GroBendnderung
Bei Aktivierung

o
1l

Im Eigenschaftsblatt lassen sich tber die Reiter ,Format, Daten, Ereignis, Anderes* die Funktionalitaten
der Anzeige / der einzelnen Felder einstellen. Die Voreinstellungen sind sinnvoll, missen jedoch ggf. den
speziellen Bedurfnissen angepasst werden.
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Im Eigenschaftsblatt

kann z.B. die Standardansicht gewahlt werden.
Die Option ,Einzel../ Geteilt" gibt es seit Access 2007)

Eigenschaftenblatt X
AuswahHas: Formular

| Farmular w |

Format | paten |Ereignis| Andere || Alle
Beschriftung |
standardansicht Einzelnes Fu:urmulaf
Formularansicht zulassen Ja |
Datenblattansicht zulassen Ja  Nein \e\i
.\({\\,QQ .

PivotTable-Ansicht zulassen  [Ja  Nein @
PivotChart-Ansicht zulassen  Ja Nein@"

Layoutansicht zulassen la ,
EBildtyp Eingebettet
Bild (keines) |
Bild nebeneinander Mein |
Bildausrichtung Mitte f
BildgroBenmodus Abschneiden ,
Breite 12.335cm |
Automatisch zentrieren Mein |
Grofe anpassen la ,
An Bildschirmgrake anpassen |Ja |
Rahmenart Verdnderbar
Datensatzmarkierer Ja
Mavigationsschaltflachen Ja
Mavigationsbeschriftung |
Trennlinien Mein |
Bildlaufleisten In beide Richtung |
Mit Systemmenifeld Ja |
schlieen chaltflache Ja
MinMaxSchaltflachen EBeide vorhanden |

Verschiebbar Mein

Groke des geteilten Formulars | Automatisch
Ausrichtung des geteilten Forr| Datenblatt oben
Teilerleiste des geteilten FormiJa |
Datenblatt des geteilten Formi Bearbeitungen zu |
Drucken des geteilten Formulg Mur Formular '
Pasition der Teilerleiste speich Ja
Unterdatenblatt erweitert Mein

Unterdatenblatthohe Oem

Raster X 10

Raster ¥ 10 |
Drucklayout Mein |
Ausrichtung Von links nach req|
Palettenherkunft {Standard)
LIYTE LI LTI aLL L |

Auswahltyp: Formular

?Fcurmular w |
Format | Daten |Erei nis; Andere | a)e
PaplUp byt :
Gebunden Mein |
Zyklus Alle Datensatze
Mame des Menibands

Symbaolleiste

Kontextmeni Ja

Mendleiste

Kaontextmendleiste

Hilfedatei

Hilfekontext-ID 0

Enthalt Modul Mein
Standardpapierformat verwen Mein

Schneller Laserdruck Ja

Marke
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Eigenschaftenblatt
Auswahltyp: Formular

| Farmular

w

| Datensatzquelle
||Recordsettyp
! Standardwerte abrufen
| Filter

Eeim Laden filtern
|| sortiert nach
| Beim Laden sortieren

[BJeignis| Andere| Alle | Kursbeispiel

|| gryArtikelverwaltung |v DI
" Dynaset

la

Mein

la

Auf Machverarbeitung warten  Mein

| Daten eingeben
Anfugen zulassen
Loschen zulassen

| Bearbeitungen zulassen
Filter zulassen

| Datensatze sperren

Eigenschaftenblatt
Auswahltyp: Formular

| Farmular
L

Mein

Ja

Ja

Ja

Ja

Keine Sperrungen

| Format | Dafen | Ereignis | andere |  Alle

Beim Anzeigen

Bei Laden

| Beim Klicken

| Mach Aktualisierung
Vaor Aktualisierung
E\Ior Eingabe

| Mach Einfigung

| lwor Laschbestdtigung
Beim Laschen

| Mach Laschbestitigung
| Bei Gedndert

' Bei Fokuserhalt

Bei Fokusverlust

| Beim Doppelklicken
||Bei Maustaste Ab

| Bei Maustaste Auf

| Bei Mausbewegung

| Bei Taste Auf

| Bei Taste Ab

Bei Taste

| Bei Riickgingig

| Beim Offnen

| |Beim SchlieBen

| Bei Grokendnderung
| Bei Aktivierung

Bei Deaktivierung

| Bei Entladen

| Bei Fehler

Bei Mausrad

| Bei Filter

| Bei angewendetem Filter
| Bei Zeitgeber
EZeitgeberintenrall

Bei Markierungsdanderung
| Wor Rendern

Mach Renderabschiuss
| Mach Rendern

- Mach Layout

| Beim Verbinden

| |Beim Trennen

| wor Abfrage

Bei Abfrage

| Bei Datendnderung

Bei Datengruppendnderung

| Bei Eefehlsausfihrung

' Bei Befehl vor Ausfihrung
| Bei Befehl aktiviert

| Bei Befehl mit Hakchen

| Bei Ansichtanderung

| Bei PivotTable-Anderung

| Wor QuickInfo

| Tastenvarschau

Ausarbeitung: U.Wagner -11-
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Nun wird das neue Formularfeld mit Leben gefullt. Eigenschaftenblatt X
Auswahhtyp: Formular

Dazu wird als Datenquelle die fertige Abfrage gryArtikel- [Farmular =1
verwaltung im Eigenschaftenfeld | Daten gewahit. '

M 3

| Daten Ereignis| Andere | Alle |

A e |

Datensatzquelle
Recardsettyp qryArtikelverwaltung
Standardwerte abrufen || arvArtikelvenwaltung Besta

Vorhandene Eigenschaften-| Aktivierreihenfolge Filter qryF.raglicheBezeichner_
Felder hinzufigen !_ blatt | Beim Laden filtern qryLleferantenOhneArtlkel
Tools Sortiert nach thlArtikel

thiLieferant

Beim Laden sortieren

Die gewiinschten Felder der Tabelle(n) werden nun direkt, oder per RMT* in den Detailbereich
des Zeichenfeldes gezogen. Eine Mehrfachauswahl mit ©+ ist mdglich.

= frmArtikelverwaltung x | Feldliste x
B o T 2Bl A LBl BT B4 @ M0 A 1 qze 3 it 115 115 4% | B AleTabelen anzeigen
I # Detailbereich For diese Ansicht verfugbare
I | | | Felder:
# Ardikel] e 1 e s | | ” IDArtikel
1 [—Artikel |Artike , Lisfetant Lieferant Artikel
& I: tand = : = i -1 L 1 Bestand
|’:v._ ta |u| |Bestand Adre ¥| |Adresse EK
p = T T = r = j
- EK [EK panng -:r_z [ | VK
: |:'| e = — | | I— — T Tl Spanne
| I | VK ] [ Spanne [fort :.Clr't . . . ID_Lieferant
b Lieferant
4 It Adresse
- ID_Ligfferant (ID_Lieferant |+ | i
5‘ | — - 1 = Ort
|| Die Eintrage kénngn im Xeichgnfeld |sinnvpll angeordnet werden
Der Entwurf in der Formularansicht.
3 | Lieferant Miller & Co
Bestand 2000, Adresse iLindenﬁtr. 42
EK _ 7,50€ | Spanne PLZ (41061
_ 74,99€ | | 67,43 € | Ort Ménchengladbach
ID_Lieferant [Miiller & Co |
Datensatz: 4 4 3vonb E M § Kein Filter | |Suchen

Da das Feld ,Spanne” nur ein Ausgabefeld ist kann es bei Tabulatorspriingen ausgelassen werden.

5] frmArtikelverwaltung % | Eigenschaftenblatt x
Ul U B B b gt LB 4Bt T LBt 8 L dll | 2 LT e Bl | T egg e & | AUSWANIyR: Texifeld
| # Detailbereich b”“””f |
- I I I | | [ | = | T
. = = : i | Format | Daten | Ereid
B ek a |Artikel | ‘_-e.‘erar.:| |Lieferant ‘) i
il o T ! ! L = T - — Hame Spanne
- || [Bestjind :_Eesta_nd ] B ndres e| |Adresse Datenblattbeschriftung
" Ex] :EK T T T [ | = f T \ '\ Eingabetastenverhalten Standard
2 [ . o I o PLZ ‘ ‘ SteuerelementTip-Text berechnete
s E 5 1
N vk = Reihenfolgenposition 4
- VK IVK Spanne Ort |
3l . L e ort = . In Reihenfolge m
el Statusleistentext
i Kontextmendleiste
o ID_Lidferan ( |ID_tieferant & Hilfekontext-ID ul
| = ,) S = _||||Automatisch weiter Mein
- = || vertikal Nein
%l AutoKorrektur zulassen Ja
IME-Modus beibehalten Mein
IME-Modus Keine Kontro
) IME-Satzmodus Keine
*. Marke
RMT Rechte Maustaste
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In der Layoutansicht kann die Grol3e der Anzeigefelder geandert werden.

Adresse

Layout-Optimierung

Sollen Feldnamen und Datenfeld zusammen verschoben werden, geschieht dies mit dem
Doppelpfeil auf dem Rahmen eines der beiden ,Artikel*- Felder.

T T T e — Ein einzelnes Feld verschiebt man durch
Anfassen des Quadrates.
L I IR (- SN R ST BRI ST SR - TRCINN R - S
|| # Detailbereich - | | |
. Leted Artikel B
= || |Art :{EI Artikel | | |
1 = | I | i LR
- || [Pestgnd Bestand | | |
':I ..—-.- I I L F
Vielleicht optisch nicht der Renner, aber:
d9- =  Esgibt die Mdglichkeit in der Datenblattansicht T| o =
o maaen €10 FOrmular tabellarisch anzuzeigen. ‘E = =R
= | |gen;|ca|':ﬁen—;ﬂktlwerrelheniolge :‘;f]
% ‘ nFarben' i Tools
] | Desans [A]scn s |
EE) cormuaransin Wird in der Auswahl keine B x|
== Datenblattansicht angezeigt, Format | Daten | reignis]| Andere | Alle
Datenblattansicht muss diese im Eigenschaftenblatt | st TSy
? % erst Zugelassen Werdenl Formu\aransichtzulassen Ja
o= Datenblattansicht zulassen  Ja | M
M PivotTable-Ansicht P?\rotTabIe-Ansichtzulassen Ja
ﬁi PivotChart-Ansicht
E—— Im Gegensatz zur direkten Ansicht einer Tabelle hat man dann die

Mdglichkeiten alle Spalten (wie in Excel) zu filtern.
% Entwurfsansicht

Hier ist schon ein Filter vorhanden!

Enthlt...

Endet mit...

Enthilt nicht...

?_§| Formularl ' J
Artikel - VK wD_UEfgﬁ_ﬁf - Lieferant - Adresse -
Fussball 74,99 € Muller&Co 4| von A bis Z sortieren
Tennisballe 14,95 € Schmitz 21 won Z bis A sortieren Optionen fir den
Saunatuch 19,99 € Liefertnix ¥ Felddatentyp , Text"
#*:
Textfilter ¥ Gleich...
HMicht gleich...
Eeginnt mit...

Iy

Beginnt nicht mit.2,

Endet nicht mit...
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4. Berichte erstellen

Hier einmal alle Einstellungen im Eigenschaftenblatt des Berichtentwurfstools

— BERCATENTWUTISIOO0NS : Datenbank (Acce:
Entwurf | Anordnen Format Seite einrichten
cRENS 3 NS
: L# 5 Titel == -
nente Bild Seitenzahlen , ; Yarhandene Eigenschaften-|Ak
ginfigen = (53 Datum und Uhrzeit | Fejder hinzufigen|  blatt
erelemente Kopfzeile/Fubzeile Tools
Berichtl b8 ‘ Eigenschaftenblatt
Auswahltyp: Bericht
i Bericht . Bericht W
L

@reignis?f Andere | Alle

< Format )Daten |Ereignis| Andere| Alle |

EBeschriftung
2?
E.Ia;.ensatzquelle _’ = Standardansicht Eerichtssicht
I .Er = . Berichtsansicht zulassen Ja
Beim Laden filtern Mein :
- Layoutansicht zulassen Ja
Sortiert nach : ;
: : T Bildtyp Eingebettet
Beim Laden sortieren Ja 5 !
Filt I '_I Bild [keines)
Ll L 2 Bild nebeneinander Mein
: Bildausrichtung Mitte
| Bericht ¥ Bildgrokenmodus Abschneiden
- — - S— : Breite 12,335cm
| Format | Dater( | Ereignis |ndere|| Alle | Automatisch zentrieren Fein
Beim Anzeigen Grike anpassen la
Bei Laden An Seite anpassen la
Bei Ohne Daten Rahmenart Verdnderbar
Beim Elicken Bildlaufleisten In beide Richtungen

EBei Fokuserhalt

Bei Fokusverlust
Beim Doppelklicken
Eei Maustaste Ab
Bei Maustaste Auf
Bei Mausbewegung
Bei Taste Auf

Eei Taste Ab

Bei Taste

Eeim Offnen

Eeim Schlieken

Bei Grokenanderung
Bei Aktivierung

Bei Deaktivierung
Eei Entladen

Bei Fehler

Bei Mausrad

Eei Filter

Bei angewendetem Filter
Bei Zeitgeber

Zeitgeberintervall 0
Eei Seite
Tastenvorschau Mein
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Mit Systemmenifeld

Ausrichtung
Palettenherkunft

Ja

SchlieBen Schaltflache Ja
minkaxSchaltflachen Beide varhanden
Verschiebbar Mein
Seitenrander anzeigen Ja

Raster X 10

Raster ¥ 10
Drucklayout la

Gruppe zusammenhalten Pro Spalte
Eildseiten Alle Seiten
Seitenkopf Alle Seiten
Seitenful Alle Seiten

YYon links nach rechts
(Standard]

Ausarbeitung: U.Wagner

iE-ericht v|

_j.Fcurmat. g--Daten.ILEreigrﬁ'si Andere | ) Alle [

Poplp Mein

Gebunden Mein

Datumsgruppisrung Systemeinstellungen verwenden
Zyklus Alle Datensatze

Datensdtze sperren
Mame des Mendbands
Symbolleiste
Menileiste
Kontextmendleiste
Hilfedatei
Hilfekontext-ID 1]
Enthalt Modul Mein
Standardpapierformat verwens Mein
Schneller Laserdruck la
Marke

Keine Sperrungen
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Die Erstellung eines Berichtes funktioniert im Wesentlichen wie die eines Formulars.

Neben der unmittelbaren Auswahl der vorhanden Tabellen tber ,Vorhandene Felder hinzufliigen® ist es,
wie schon bei der Formularerstellung gezeigt, moglich tber das ,Eigenschaftenblatt eine Datenquelle

anzugeben.
ugebe | _
= i §

Dies ist dann erforderlich, wenn auch berechnete Felder (z.B. Spanne) cigenschaften- sktivierreinenolge
gelistet werden sollen. e

it &

Tools

Eigenschaftenblatt x
Auswahltyp: Bericht

Das Feld ,Spanne* gibt es ja nicht in einer Tabelle sondern wurde
erst als Berechnungsfeld in gryArtkelverwaltung eingefligt.

i Bericht |

Datensatzquelle
Filtar

Der Bericht ist in der Grundeinstellung in Seitenkopf, Detailbereich und Seitenful’ gegliedert.
In den Detailbereich werden nun, wie im Formular, die gewtinschten Felder eingesetzt.

Berichtentwiirfstools ‘
banktoaols Entiwvurf | Anordnen Format Seite einrichten
3 '-;'{:xb J j Lu;ﬂ Logo :':uj ‘ ::7@ EEDQ
x = ] Titel —IT E= =

Steuerelemente Seitenzahlen Vorhandene iEigenschaften- Aktivierreihenfal

ﬂ. Datum und Lhrzeit

T einf [Felder hinzufugen| blatt
Steuerelemente Kopfzeile/Fubzeile Tools
Bl Berichil = | Feldliste
Ul 12 03tk 1 Bl B o7 e 18 110 1M 12 1 5& 5 AleTabelen:

|| # Seitenkopf Fir diese Ansicht v

| ‘ ‘ ‘ I [ [ ] IDArtikel
B . Artikel
# Detailbereich Auswahl marklereﬂ—— Bestand
_- | I : EK
- ». __|_ B |4-—r | und ziehen VK
; Art Jl(z Artikel SpannE
= . “ ¥
5 Bestand Bestand ID_Lieferant
2 = = i 3 i Lieferant
p a4 EK Adresse
B | = - -
3 Al d VK E}i
'_ - ’ 1 } ) B
: Spafine Spanne =
4 W W ' :
3 ID_Ljeferaht ID_Lieferant |»
- . i i i
5 -_:r:'lr'i;'r-:i . Lieferant
- ] 2 : 1
Adrgsse Adresse
EE E [E= { 5 i
- PLY PLZ
[ B [
i g Ort
; | -
i F Seitenful
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Bei der Auflistung der Artikel soll jedoch der Lieferant als Gruppenbezeichner vorweq stehen.

Dazu muss man erst einmal eine Gruppe erstellen

Externe Daten Datenbanktools Entwurf | Anordnen

Format Se
[tz Gruppi d Sortieren | ; =0 . L .
I = j E A Logo und ein Feld fiir die Auswahl bestimmen.
Z summen " %] Titel
Bl Steuerelemente Eild Seitenzahlen —
- 1 1 1 1 1
L | | | | | | | | | ¥ Seitenful
_%Gsatenfus . | | | | |
- [ | | [ | | | | | | [
1 i 1 1]
Gruppieren, Sortieren und Summe Grq:pieren, Sortieren und Summe
|| Gruppieren nach Feld auswahlen .
= Gruppe hinzufiigen H%L Sortierung hinzufiigen Artikel
Bestand
=
WE
ID_Lieferant I}
Gruppieren, Sortieren und Summe H]
‘ |Grup|:||eren nach ID_Lieferant ™ wvom keinsten zum grifiten ™ Mef‘rr 5l }(i

= Gruppe hinzufiigen ||zl Sortierung hinzufugen\

Damit haben wir im Blatt eine neue Rubrik: ID_Lieferant fir die
wir auch gleich eine Sortierreihenfolge

und Parameter angeben kénnen. Gruppieren nach ID_Lieferant ™ vom Keinsten zum gréften ™ »

nach Gesamtwert ™ » ohne Summen ™ » mit Titel ID_Lieferant ,
mit Kopfzeilenbereich ¥ » ohne Fufizeilenbergich ™ »

Gruppe nicht auf einer Seite zusammenhalten ™ » Weniger 4

Hier wird eingestellt, ob auf einer Seite als letztes eine Gruppenuberschrift

erscheinen darf. Die Daten waren dann ja auf der nachsten Seite ohne direkte
Uberschrift.

Die Sortierung funktioniert nun zwar, aber wir wollen auch eine Anzeige der Liefe-

ranten haben; also ziehen wir aus dem Detailbereich alle gewtinschten Felder in
das Anzeigefeld ,ID_Lieferant* der neuen Rubrik.

# ID_Lieferant - Kopfbereich

|
t——ID_Lieferant +

# Detailberei
ziehen\
\ E.'*.': T Artike
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Vor einem Ausdruck ist in der Seitenansicht das Layout zu tberprifen.
Komfortabel zu korrigieren ist das Layout, logischer Wiese - in der Layoutansicht.

So in etwa sieht also unser Bericht zur Zeit in der 2 - Seitenansicht aus:

=1

Das Einstellen von Druckoptionen erfolgt in der Seitenansicht des Berichtes.

Es kann vorkommen, dass als letzte Zeile einer Seite eine Uberschrift (Kopfbezeichner) gedruckt
wird und der Rest in der darauffolgenden Seite. Dies kann man durch eine Voreinstellung vermeiden.

(siehe vorige Seite).

Ein Bericht kann, im Gegensatz zum Formular, mehrspaltig gestaltet werde.

So gibt es auch einen Assistenten fiir die verbreiteten Zweckform- Etiketten.
Das Ergebnis kann vorab in der Seitenansicht kontrolliert werden.
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Erganzende Infos:

Fir die Entwicklung einer Datenbank ist ein Ubersichtliches, grafisches Modell sinnvoll.

Das ER-Modell (oder ERM) stellt dies als Flowchart dar.
n 1
Artikel Lieferant
muss kann
:

Alle Tabellen und deren Anforderungen kénnen dargestellt und Beziehungen eingezeichnet werden.

Damit wird die Umsetzung in Tabellen, Abfragen, Formulare und Berichte sowie die Notwendigkeit der
Entwicklung von Funktionalitaten Gber Makros oder per VBA deutlich, und zur Routinearbeit ( ;-)))

Infos: http://de.wikipedia.org/wiki/Entity-Relationship-Modell

Empfehlenswerte Informationen:
1. Gute Erklarungen und Beispiele zu Access:  http://tinohempel.de/info/info/datenbank
2. Onlinekurs: Access 2007 von Konrad Rennert!
http://wer-weiss-was.net/wp-content/uploads/2011/09/download/Access20074g.pdf
in der PDF koénnen Links zu Youtube-Lehrinhalte angeklickt werden.
3. Zum Handbuch von MS-Press Microsoft Access 2010:
Ein Beispiel fur den Schnelleinstieg wird als komplettes Projekt auf den ersten 60 Seiten
gut und nachvollziehbar dargestellt.

Viel Erfolg bei der Einarbeitung /

Raum fiir eigene Notizen: N MS-Access

-ENDE-
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